


1. Dispozitii generale
1.1 Prezentul regulament reglementeaza constituirea, gestiunea si crearea conditiilor de acces la

bazele de date cu referire la programele de studii din cadrul Institutului de Relatii
Internationale din Moldova (IRIM).
1.2 Regulamentul este elaborat in baza urmétoarelor acte normative:

a. Planul-cadru pentru studii superioare (ciclul I - licentd, ciclul II - master, studii
integrate, ciclul III - doctorat) aprobat prin ordinul Ministerului Educatiei al Republicii
Moldova nr. 1045 din 29.10.2015;

b. Regulamentul de organizare a studiilor n invatamantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu aprobat prin Hotérarea Colegiului Ministerului Educatiei al
Republicii Moldova nr. 4.2 din 22.10 2015;

c. Regulamentul privind initierea, proiectarea si aprobarea, monitorizarea, revizuirea si

evaluarea periodica a programelor de studii de licenta si masterat, aprobat de Senatul IRIM,

proces-verbal nr. 7 din 10 iunie 2016.

2. Constituirea si gestiunea bazelor de date cu referire la programul de studiu

2.1 Bazele de date cu referire la programul de studiu constau din:

a baze de date cu referire la studentii programului de studiu;

b. baze de date cu referire la absolventii programului de studiu;

C. baze de date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific;

d.  baze de date a diplomelor si certificatelor academice eliberate la programul de studiu.

2.2 Responsabil de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la studentii programului de
studii este decanul.

2.3 Datele cu referire la studentii programului de studii se vor inregistra in programul
,Decanat”, registrele de evidentd a rezultatelor academice, registrele de evidentd a carnetelor de
note si de student, registrele de evidentd a frecventei la ore.

Programul ,,Decanat” contine date generale cu privire la studenti, forma de studii, tipul de
finantare a studiilor (date cu privire la promovare, transfer, stagiile de practicd, teza de licents,
exmatriculare, absolvire etc. Inregistrarile in programul ,,Decanat” se fac operativ, pe masura
aparitiei informatiei. Registrul de evidentd a rezultatelor academice contine date cu privire la
rezultatele obfinute de studenti la probele finale de evaluare, se completeazd semestrial si pe

masura lichidarii restantelor academice de cétre studenti.



Registrul de evidentd a carnetelor de note si de student contine date cu privire la eliberarea
carnetelor de note si de student in cadrul fiecarui program de studiu, se completeazi la eliberarea
carnetelor de note si de student sau a duplicatelor acestora.

Registrul de evidentd a frecventei la ore contine date cu privire la absentele la ore si se
completeaza sdptaimanal de catre sefii grupelor academice in baza inregistrarilor zilnice din
registrul evidentei frecventei lectiilor de citre studenti.

2.4 Responsabil de constituirea si gestiunea bazei de date cu referire la absolventii programului
de studiu este decanul.

2.5 Baza de date cu privire la absolventii programului de studiu va contine: listele absolventilor
programului de studiu, studiile cérora au fost finantate din bugetul de stat; datele cu referire la
angajarea in campul muncii si traseul profesional al absolventilor.

2.6. Bazele de date cu privire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific constau din
date ce releva rezultatele evaludrii anuale a personalului stiintifico-didactic, didactic si stiintific,
datele cu privire la sarcina didactico-stiin{ificd anuald, datele cu privire la indeplinirea planurilor
individuale, datele ce releva traseul didactico-stiintific si de formare al fiecérui cadru didactic.

2.7 Responsabili de constituirea §i gestiunea bazei de date cu privire la rezultatele evaludrii
anuale a personalului stiintifico-didactic, didactic si stiintific, sarcina didactico-gtiintificd anuala,
indeplinirea planurilor individuale de activitate sunt gefii de catedre. Responsabili de constituirea
si gestiunea bazei de date cu referire la traseul didactico-stiintific si de formare a angajailor sunt
sefii de catedre si seful serviciului resurse umane al IRIM. Documentele aferente traseului
didactico-stiintific si de formare a angajatilor se vor péstra la catedre si in dosarele personale ale
angajatilor, stocate la serviciul resurse umane, iar datele aferente traseului didactico-stiintific i de
formare a angajatilor se vor inregistra si in reteaua electronica a IRIM.

2.8 Responsabili de constituirea gi gestiunea bazei de date a diplomelor si certificatelor
academice eliberate la programul de studiu este decanul. La facultate, in registre speciale, se {ine

evidenta diplomelor si certificatelor academice.

3.  Asigurarea accesului la bazele de date cu referire la programul de studiu
3.1  Accesarea bazelor de date cu referire la programul de studiu de catre diferite categorii de
beneficiari presupune familiarizarea cu anumite date relevante cu privire la reusitd, frecvents,
absolvire, incadrare in cAmpul muncii, traseul profesional al absolventilor, traseul didactico-
stiintific si de formare a personalului stiintifico-didactic, stiintific si didactic etc. in conformitate

cu anumite interese de serviciu, aceste categorii pot fi sefii da catedre, reprezentantii organelor de



management universitar, reprezentantii organelor de management a calititii, totodatd se interzice
categoric oferirea unor date cu caracter personal (cod de identitate, adresd, componenta familiei
etc.).

3.2 La bazele de date cu referire la studentii programului de studiu care se contin in registrele
facultafii pot avea acces sefii de catedre, persoana responsabild de managementul calitatii la
facultate, Comitetul de asigurare a calitdfii la programul respectiv de studiu, studentii, parintii
studentilor, reprezentantii structurii de autoguvernantd studenteascd, reprezentantii sindicatului
studentesc, reprezentan{ii managementului universitar, coordonatorul managementului calitafii la
nivel de universitate, Comisia de evaluare externd a calitatii.

3.3  Accesul la datele din registrele facultétii va fi asigurat de decan pentru toate categoriile.
Oferirea unor date cu referire la studentii programului de studiu altor persoane §i organe din
exterior se va efectua doar cu acordul rectorului IRIM.

3.4 La baza de date a programului ,,Decanat” pot avea acces reprezentantii managementului
universitar.

3.5 La bazele de date cu referire la absolventii programului de studiu pot avea acces sefii de
catedre, persoana responsabild de managementul calitatii la facultate, absolventii, reprezentantii
structurii de autoguvernantd studenteascd, reprezentantii sindicatului studentesc, reprezentantii
managementului universitar, coordonatorul managementului calitdtii la nivel de institut, Comisia
de evaluare externd a calitatii.

3.6 Accesul la datele cu referire la absolventii programului de studiu din listele facultétii va fi
asigurat doar cu acordul rectorului IRIM.

3.7 La bazele de date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiintific pot avea
acces decanii, persoana responsabild de managementul calitafii la facultate, reprezentantii
managementului universitar, coordonatorul managementului calititii la nivel de institut, Comisia
de evaluare externa a calitaii.

3.8 Accesul beneficiarilor interni la datele aferente personalului stiintifico-didactic, didactic si
stiinfific tine de competenta sefilor de catedre si/sau sefului serviciului resurse umane. Oferirea
unor date cu referire la personalul stiintifico-didactic, didactic si stiinfific al IRIM beneficiarilor
externi se va efectua doar cu acordul rectorului.

3.9 La bazele de date ale diplomelor si certificatelor academice eliberate la programul de studiu
pot avea acces persoana responsabild de managementul calitatii la facultate, reprezentantii
managementului universitar, coordonatorul managementului calitétii la nivel de institut, Comisia

de evaluare externd a calitatii.



3.10 Accesul beneficiarilor interni la datele aferente diplomelor si certificatelor academice
eliberate la programul de studiu {ine de competenta decanului. Oferirea unor date cu referire la
diplomele si certificatele academice eliberate la programul de studiu beneficiarilor externi se va

efectua doar cu acordul rectorului.

4. Dispozitii finale
4.1  Prezentul regulament intrd in vigoare de la data aprobarii de cétre Senatul IRIM.

4.2 Modificari in prezentul regulament pot fi efectuate doar prin decizia Senatului IRIM.



